INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE CREDENCIAL DE

USUARIO DEL APLICATIVO REPOSITORIO DE INDICADORES (ARI-FONDOS).
CHME - 14-03-2019

El formulario de solicitud puede rellenarse a través de la pagina Web, mediante el documento PDF rellenable.
Si se rellena a mano, usar letras mayusculas.

Los pasos a seguir son:

Proposicién de la solicitud con la firma y el nombre del subdirector general o jefe de servicio.
Identificacion del usuario al que se habilita con sus datos personales y firma.

Autorizacion de la solicitud por el érgano administrativo.

Ratificacion o autorizacion de la credencial por el responsable funcional con la firma y el nombre de la
Direccidon General de Financiaciéon y Fondos Europeos.

Para poder realizar el alta, deben estar cumplimentadas las cuatro firmas.

Alta activa (accion). Se materializard en la Subdireccion General de Planificacién y Coordinacién de
Proyectos TIC, en la Unidad del Servicio de Organizacién y Técnicas de Gestion de la Conselleria de
Hacienda y Modelo Econdmico.
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Una vez cumplimentado la credencial correspondiente, se remitira a la Direccion General de Financiacion y
Fondos Europeos de la CHME para que tramite su autorizacion. (El original debera ser custodiado por el
Responsable Funcional de la Aplicacién).

En el proceso para dar de baja una credencial de usuario los pasos a seguir son:

Proposicién de la solicitud de baja con la firma y el nombre del subdirector general o jefe de servicio.

2. ldentificacion del usuario al que se ha de dar de baja con sus datos personales y firma. En el caso que
no se encuentre ya trabajando en la subdireccién general o servicio, la revocacién se hara a instancia
del subdirector general o jefe de servicio, requiriendo sélo la firma de éste ultimo.

3. Remision de la baja al responsable funcional, quien custodiara la credencial.

4. Baja activa (accion). Se materializara en la Subdireccién General de Planificacion y Coordinacion de
Proyectos TIC, en la Unidad del Servicio de Organizacién y Técnicas de Gestion de la Conselleria de
Hacienda y Modelo Econémico, donde se procedera a realizar la baja.

Una vez se rellena el impreso de Solicitud de Revocacion de Credencial, se imprime y se valida con las firmas
pertinentes. El “original” firmado sera archivado por el responsable funcional de la aplicaciéon, como garantia de
la baja en el acceso en las condiciones preestablecidas (perfiles).

DATOS A CUMPLIMENTAR:

A ALTA DE USUARIO. SOLICITUD

Conselleria u Organismo: Indicar la denominacion de la Conselleria u Organismo auténomo al que esta
adscrito el usuario

Organo Administrativo: Seré el que corresponda en cada Conselleria u Organismo Auténomo.

Subdirector General o Servicio Indicar la denominacién de la Subdirecciéon General o Servicio administrativo
Administrativo: al que esta adscrito el usuario, de acuerdo con la denominacion del
Reglamento Organico y Funcional vigente

Provincia o Municipio: Donde radica el Servicio al que esta adscrito el usuario

Funcionalidades: Se determina el acceso al Aplicativo Repositorio de Indicadores mediante los
siguientes perfiles que debera marcar con una X la casilla/s correspondientes
a la opcién de Menu/s acorde con las necesidades del puesto de trabajo que
desempefia el usuario.

- Coordinador: usuarios de la DGFyFE
- Gestor: Usuarios de un organismo gestor.

- Colaborador adscrito a Gestor: Usuarios de entidades privadas que
colaboran con un organismo gestor.

Codigo Organismo Gestor: Se cumplimenta por la D.G. de Financiacién y Fondos Europeos.
B IDENTIFICACION Y COMPROMISOS DEL USUARIO
Identificacion del Usuario: Debera cumplimentarse todas las casillas.

Fecha y Firma del Usuario: La solicitud debera ir firmada por el usuario que solicita la acreditacién




Cc FECHAS Y FIRMAS

Se debera identificar y fechar el pie de firmas en todos los casos que asi lo indica el formulario: La firma del
Subdirector General o Jefe de Servicio.

Proposicion de la Solicitud: Fecha, nombre y firma del subdirector general o jefe de servicio administrativo
al que esta adscrito el usuario, de acuerdo con la denominacion del
Reglamento Organico y Funcional vigente

Autorizacion de la Solicitud: Fecha, nombre y firma del Organo Administrativo.

Autorizacion de la Credencial: Fecha, nombre y firma del Director o Directora General de Financiacion y
Fondos Europeos.




