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e En la casilla Tipo de jornada debe indicarse el total de la jornada (completa o parcial)
del trabajador o trabajadora, segin contrato de trabajo o nombramiento, y el nimero

de horas que corresponda.

e En la casilla Total de horas imputadas se debe hacer constar el nimero de horas
semanales dedicadas al proyecto, que constituyen la suma de horas del registro de
actividades que figuran en el cuadro del estadillo.

- Los dias festivos, de vacaciones o asuntos propios no afectan al total de horas
imputadas. Asi pues, el total de horas imputadas Unicamente variara en situaciones

en las que no se preste servicio efectivo y no sean subvencionables.

- En

la ficha econdmica

justificativa (tabla Excel) deberdn descontarse

proporcionalmente aquellos gastos que no sean subvencionables.

e En Porcentaje de imputacion debera indicarse el % de horas imputables al proyecto de
cada trabajador/a sobre su jornada. Consecuentemente, debera indicarse ese mismo
porcentaje en el sello de imputacion de las ndminas y en la ficha econdmica

justificativa (tabla Excel), a efectos de reflejar el gasto imputado.




Consideraciones a tener en cuenta:

La cumplimentacién de los estadillos debe ser congruente con la informacidn reflejada
en el resto de documentacion: contratos de trabajo o nombramientos (n2 de horas de
jornada de cada trabajador/a), sello de imputacion en las néminas, ficha econdmica
justificativa (porcentaje de imputacion) y la hoja de control mensual de dedicacién de
horas al proyecto.

Los estadillos deben corresponderse al personal que se hizo constar en la solicitud
inicial. En caso de producirse variaciones debe presentarse en una reformulacién del
proyecto.

Se debe incorporar el nimero de dia correspondiente al mes.

Cuando el tramo semanal afecte a dos meses, no deben separarse en dos estadillos
diferentes.

En las horas de atencién individualizada se debe indicar el DNI del beneficiario que ha
recibido tal atencion.

Las horas dedicadas a gestion administrativa, coordinacién, preparacion, etc. deben
ser congruentes con el nimero de beneficiarios y/o duracion del proyecto.



